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Unser Zeichen
Buchfiihrung November 2025

Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Buroistvom 22.12.2025 bis 02.01.2026 geschlossen.

Um eine reibungslose Fertigstellung der Buchfihrung zu gewahrleisten, bitten wir Sie, uns die
Unterlagen fur November 2025 bis spatestens 10. Dezember 2025 zukommen zu lassen. lhrer
Unterlagen fur die Lohnabrechnungen Dezember 2025 lassen Sie uns bitte spatestens bis zum
15.12.2025 zukommen.

Zudem mochten wir Sie an die Inventur zum 31. Dezember 2025 sowie an die
Jahresbescheinigungen lhrer Krankenversicherung und die Rirup-Bescheinigungen Uber die
gezahlten Beitrage erinnern. Bitte stellen Sie uns diese Unterlagen zu Beginn des kommenden Jahres

zur Verfugung.

Darlber hinaus bitten wir Sie, uns Kopien der Darlehenskontoausziige fiir das Jahr 2025

zuzusenden, die Sie voraussichtlich im Januar 2026 von lhrem Kreditinstitut erhalten.

Mit freundlichen GriifRen

gez. Mock, Steuerberater gez. Wieggrefe, Steuerberater
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